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依据津人社办发【2020】年11号文件，自即日起，参加企业职工基本养老保险、
机关事业单位基本养老保险、城乡居民基本养老保险的人员，满足待遇领取条件后
，经本人同意，可以后延办理基本养老金领取手续。对于后延办理手续的，基本养
老金自满足待遇领取条件次月起补发。对于正常办理基本养老金领取手续的人员尽
量通过网络、传真、邮寄、社保网上申报大厅等方式传送相关材料办理。

请各单位注意：2月3日至6日前上报退休人员增减。

为了更好的方便和平参保单位申报退休手续，三部门决定继续采用联合审批方式，
由区人社局对接区医保局完成退休待遇审批和医疗年限审批，分中心完成退休增加
业务，通过社保卡发放养老待遇。本次退休申报您无需与人社局、医保局、分中心
面对面，需要您做的是：

（一）企业退休新增

1、通过单位网厅完成减员，打印《退休审批表一》（操作流程详见天津市社保中
心和平分中心微信公众号导航栏-经办指南-单位网厅功能介绍-其他业务篇）

2、通过网厅对退休人员进行基本信息维护，打印《天津市企业退休人员基本信息
采集（变更）表》（操作流程：选择养老管理，点击养老待遇审核申报。录入空白
处的信息，其中红色字体为必录项，录入完毕选择确定及打印。系统会自动弹出《
天津市企业退休人员养老待遇发放信息申报（变更）表》，此表打印两份。返回导
航栏的首页，点击“申报业务提交”，将养老待遇审核申报提交。）

3、填报《和平区2020年1月申报退休人员信息采集表》和《天津市城镇职工基本
医疗保险视同缴费年限核定表》发送至区人社局公共邮箱。

4、等候区人社局审批结果，无问题不反馈，出现问题会通过电话或者邮箱反馈。
对于因社保卡不能支持发放的人员，由分中心反馈单位。

5、医保视同缴费年限核定无需额外提供材料，我们将把核定年限结果直接反馈至
社保中心征缴科，如特殊情况请提交情况说明材料电子版。申报退休人员中如出现
需补足医保年限的情况，由区医保局将信息反馈社保中心征缴科，由征缴科联系单
位经办人员办理缴费事宜。

疫情过后三部门需归集的相关材料： 

区人社局：
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1.企业自行打印的《城镇企业职工退休申报审批表一》，本人核实无误后签字确认
，单位盖章，经办人签字；

2.《天津市城镇职工连续工龄审定表》原件，本人签字确认，提交复印件；核定缴
费人员复印《养老保险手册》第四页；领取失业金人员提交《就失业证》复印件。

3.职工本人一寸半近期彩照。

如有特殊情况或有特殊人员，还需携带以下证件：

1.具有高级专业技术职务和高级技师的职工办理退休，需携带《用人单位聘任高级
职称人员备案表》复印件。

2.在1995年12月31日前获得劳动模范称号的员工，需携带劳模证书原件及复印件
。

3.后延退休人员，需携带《后延退休申请确认表》原件。

医保局: 《天津市城镇职工基本医疗保险视同缴费年限核定表》（一式三份）

社保中心: 参考天津市社保中心和平分中心微信公众号-经办指南-服务指南-
养老支付-退休所需材料

简化经办流程图：
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